	Verhaltensregeln, Raumeinweisung & Ablauf EDV-Unterricht (FLL & EH)

	Stand: 08.09.2008

0. Rahmenbedingungen 

· KEIN Essen & Trinken im EDV-Raum!

· Jacken an Garderobe aufhängen ( Arbeitssicherheit
· Taschen/Rücksäcke innen an die Tischbeine stellen ( Arbeitssicherheit
· grundsätzlicher Ablauf: 
1. PC´s erst auf Anweisung des Lehrers starten, da immer erstmal zu Beginn der „Fahrplan“ besprochen wird

2. falls eine Zwischenbesprechung nötig ist: ALLE Monitore aus!!!
· bei Zuwiderhandlungen/Sabotage: Ordnungspunkte (beim 2. Zusatztermin: Info Betrieb / Abmahnung)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. Einloggen in PC / Netzwerk
     ( Achtung:  immer erst nach Besprechung / Freigabe vom Lehrer den PC einschalten 

     ( dann eingeben: 




Benutzernamen:  FLLA_2008_…     ( genaue Schreibweise beachten, keine Leerzeichen!  


Passwort:
    ….………………… (Achtung: exakte Schreibweise wichtig!)

          

anmelden in:
    HBS-WOH    ( bedeutet: Du arbeitest im Netzwerk





( immer kontrollieren, ob diese Einstellung vorliegt
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2. Einloggen ins Internet / Weg zum Lernprogramm
· immer erst „Tagesfahrplan“ / Orga abwarten!

· in Schnellstartleiste (oder Desktop) auf Internet-Explorer
· www.paul-orzessek.de eingeben

· einloggen Firewall:
Benutzernamen:
internet
( alles Kleinbuchstaben




Kennwort:

hbs_internet
( alles Kleinbuchstaben
· Lernprogramm xy (je nach Tagesplan)
· Thema xy (je nach Tagesplan) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
3. Speichern von Dateien / Weg zum Klassenordner
· Windows-Explorer

· Arbeitsplatz

· Klassenlaufwerk:    Klassenbezeichnung_Jahr....

· immer NUR dorthin speichern ( oder Du musst die Übung noch mal neu erstellen!!!
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
4. Drucken einer Datei
Achtung:  IMMER NUR 1 Seite ! 
( Kontrolle vorher in der Seitenansicht





( für jede zusätzliche Seite gibt es 3 Fehlerpunkte!

(
IMMER über Menü DATEI  -  DRUCKEN  –  NAME  –  Raumxy

(
SOLLTE MAL EINE SEITE NICHT AUSGEDRUCKT WERDEN, DANN NICHT MEHRFACH 
DRUCK​AUFTRÄGE LOSSCHICKEN, SONDERN DAS PROBLEM DEM LEHRER MELDEN UND 


KLÄREN WAS LOS IST !!! ( denn: für jede zusätzliche Seite gibt es 3 Fehlerpunkte!
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