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Hofgeismar und Wolfhagen




	Laufzettel

Fachbereich Logistik
	Name:

Datum:

	


	Liebe(r) ……………………………………………………………,
dieser Laufzettel soll dazu dienen, dass die Zeit an unserer Schule so erfolgreich wie möglich verläuft! Dazu gehört aber auch eine gute „Portion“ Eigeninitiative! Daher bist Du verpflichtet, diesen Laufzettel regelmäßig zu beachten und die darin aufgelisteten Aufgaben durchzuführen! Er ist immer mitzuführen – im Bereich „Struktur​papiere“ in Deinem Ordner.
	Ausb.beruf: ( Fachkraft für Lagerlogistik. (3 J.)


       ( Fachlagerist (2 J.)

Ausbildungsbeginn: ……...…..………….
voraus. Ende: ………….....…….………….

Zwischenprfg.:  T: ..……….…P:…..…..…
Abschlussprfg.: T: ..……...…P:…..…..…


Einschulung (Datum: …………………………..)
	(
	Medium / Art
	Tätigkeit
	Bemerkung / Zeithorizont
	

	(
	Stammdatenblätter
	ausfüllen und Klassenlehrer abgeben
	ACHTUNG: lesbare DRUCKBUCHSTABEN
	

	(
	Datenfreigabeblatt
	ausfüllen und Klassenlehrer abgeben
	sofort; Achtung: lesbare Schrift!
	

	(
	Schulordnung / Liste
	aufmerksam lesen; auf Liste quittieren
	sofort; Ablage: Strukturbereich
	

	(
	Merkblatt Logistik
	ausfüllen und unterschreiben
	sofort; Ablage: Strukturbereich
	

	(
	Info-Flyer
	aufmerksam lesen
	sofort / bald; Ablage: Strukturbereich
	

	(
	(mündl. Info)
	Zusatzangebot „optionale FOS“
	durch Klassenlehrer; nur für Azubis
	

	(
	(mündl. Info)
	Erwerb „mittlerer Bildungsabschluss“
	durch Klassenlehrer
	

	(
	Einladung Elternvers.
	ausfüllen und unterschreiben
	Nichtvolljährige: Eltern; Abgabe am: …….
	

	(
	Blockplan (Blockklassen)
	durch Klassenlehrer oder von Website
	Blöcke in priv. Terminkalender eintragen!
	

	(
	Stundenplan
	durch Klassenlehrer oder Nachbar
	Ablage: Strukturbereich
	

	(
	Hausaufgaben
	Ordner (dick!), Textmarker, Sonstiges 
	zum nächsten Mal !
	

	(
	Bücherliste
	Bücher & Arbeitsheft besorgen / kaufen
	zum nächsten Mal !
	

	(
	
	
	
	


bald nach der Einschulung
	(
	Medium / Art
	Tätigkeit
	Bemerkung / Zeithorizont
	

	(
	Fahrtkostenantrag
	ausfüllen & nach Gegenzeichnen des Klassenlehrers im Sekretariat abgeben
	nur Bus-Fahrschüler, die NICHT mit dem VW-Bus fahren; keine PKW-Fahrer
	

	(
	„alte“ Zeugnisse 
	Klärung „mittlerer Bildungsabschluss“
	Zeugnisse Klassenlehrer vorlegen
	

	(
	Curriculum LF 1 – 4
	herunterladen und lesen
	Ablage: Strukturbereich (oder jew. LF)
	

	(
	Merkblatt „Erläuterungen zum Prüfungsverfahren“
	herunterladen, lesen und markieren
	Ablage: Strukturbereich
	

	(
	Merkblatt „Führung des Berichtsheftes“
	herunterladen, lesen und markieren
	Ablage: Strukturbereich
	

	(
	Infoblatt „Pflichten Ausbildender / Azubi“
	herunterladen, lesen und markieren
	Ablage: Strukturbereich
	

	(
	
	
	
	


regelmäßige Aufgaben
	
	Medium / Art
	Tätigkeit
	Bemerkung / Zeithorizont
	

	
	Leistungsportfolio
	Leistungen/Noten eintragen
	(herunterladen) & regelmäßig führen
	

	
	Privater Kalender
	Klassenarbeitstermine eintragen
	regelmäßig lernen!!!
	

	
	Hausaufgaben
	regelmäßig & frühzeitig erledigen!!!
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


vor / zur Zwischen- & Abschlussprüfung
	(
	Medium / Art
	Tätigkeit
	Bemerkung / Zeithorizont
	

	(
	Prüfungsbögen/‑Bücher/Logistik-Web
	frühzeitig besorgen & für die Prüfungen lernen (Material: s. Tipps im Logistik-Web)
	„Lern-Plan“ erstellen & regelmäßig lernen!
	

	(
	
	
	
	

































- Entwurf -





Orzessek		22.02.2010








