	Fach: 

EDV
	Herwig-Blankertz-Schule Wolfhagen
	Lehrer: 

Orzessek:

	
	Übung Ordnerstruktur & Dateiverwaltung

mit dem WINDOWS-EXPLORER
	


Teil 1:

1. Erstelle auf deinem Laufwerk einen Ordner (= Verzeichnis) mit dem Namen „Deutschland“.
2. Erstelle in diesem Ordner 16 Unter-Ordner mit den Namen der 16 Bundesländer.

3. Öffne nun das Programm WORD (ohne den Windows-Explorer zu schließen) und erstelle 16 Dateien mit den Namen der Hauptstädte der 16 Bundesländer und speichere sie jeweils in dem entsprechenden Ordner.

4. Überprüfe deine Schritte im Windows-Explorer:  Wechsel  entweder  per Tastenkombination: ALT + TAB  oder  per Task-Leiste (ganz unten am Bildschirmrand)

Teil 2:

1. Erstelle in dem Ordner „Deutschland“ den Unter-Ordner: „Bundesländer“.
2. Verschiebe nun die 16 Unter-Ordner per Drag & Drop in den Unter-Ordner „Bundesländer“.

3. Erstelle im Ordner „Deutschland“ einen Unter-Ordner mit dem Namen „Hauptstädte“.

4. Verschiebe nun alle Hauptstädte aus den jeweiligen Bundesland-Ordnern in den gemeinsamen Ordner „Hauptstädte“.
Teil 3:

1. Benenne nun den Ordner „Deutschland“ in „BRD“ um.

2. Benenne den Ordner „Bundesländer“ in „Bundesländer der BRD“ um.

3. Benenne den Ordner „Hauptstädte“ in „Hauptstädte der Bundesländer“ um.

4. Lösche die 16 Unter-Ordner der Bundesländer im Ordner „Deutschland“.

5.
Zum Betrachten des Endergebnisses: „Entblättere“ die gesamte Ordnerstruktur durch klicken auf sämtliche Pluszeichen!
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